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PHAN I. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU

CHINH PHU

Sé: 24/2010/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha No¢i, ngay 15 thang 3 nam 2010

NGHI PINH
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc

CHINH PHU

Cdn cir Ludt t6 chire Chinh phii ngay
25 thang 12 nam 2001,

Can cur Ludt cdn bg, céng chirc ngay
13 thang 11 nam 2008;

Xét dé nghi cua B¢ truong Bo Nji vu,
NGHI BINH:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung,
sur dung va quan ly cong chirc.

Piéu 2. Pdi tugng ap dung
Nghi dinh nay ap dung ddi véi:

2-CB

1. Céng chirc quy dinh tai Nghi dink
s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang Ol
ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh nhirng
nguoi la cong chue.

2. Co quan qué’iﬁ ly cong chuc, bao
gom:

a) Co quan c6 tham quyén cua Dang

Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh trj -

x4 hoi,

b) Tinh uy, thanh uy truc thuéc Trung
uong;

c) Van phong Chu tich nudc, Vian
phong Qudc hdi, Kiém toan Nha nuérc;

d) Toa an nhan dan tbi cao, Vién Kiém
sat nhan dan tbi cao;

d) Bg, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phi va cac to chirc do Chinh
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phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 13p ma
khong phai 1a don vi sy nghi¢p cong
lap;

e) Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong.

Chuong II
TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1

CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN
TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 3. Cin cr tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai cin
cur vao yéu cu nhiém vu, vi tri viéc 1am
va chi tiéu bién ché cta co quan sir dung
cong chuc.

2. Co quan str dung cong chirc ¢ trach
nhiém xac dinh, mo6 ta vi tri viéc 1am, bao
cdo co quan quan ly cong chirc phé duyét
dé 1am can c tuyén dung cong chic.

3. Hang ndm, co quan str dung cong
chirc x4y dung ké hoach tuyén dung céng
chirc, bdo cao co quan quéan ly cdng chirc
dé phé duyét va té chire tuyén dyung theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 4. Picu kién dang ky du tuyén
cong chirc

Piéu kién dang ky dy tuyén cong chirc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
36 Luat can bg, cong chirc. Co quan sur

dung cong chirc xac dinh cac diéu kién
khéc theo yéu cau clia vi tri dy tuyén quy
dinh tai diém g khoan 1 Piéu 36 Luat
can bg, cdng chirc, bdo cdo co quan quan
ly cong chirc phé duyét trude khi tuyén
dung.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung cong
chirc

1. B6i tugng va diém wu tién trong thi
tuyén hodc xét tuyén cong chirc:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh
hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huéng chinh sach nhu thuong binh: dugc
cong 30 diém vao tong sb diém thi tuyén
ho#ic xét tuyén;

b) Ngudi dan toc thiéu s, si quan
quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi lam céng tac
co yéu chuyén nganh, con li€t si, con
thwong binh, con bénh binh, con ctia
nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con cia nguoi hoat dong cach
mang truéc tong khoi nghia (tir ngay
19 thang 8 nam 1945 trg vé trude), con
dé clia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chét déc héa hoc, con Anh hung
Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao
dong: duogc cong 20 diém vao tong sb
diém thi tuyén hodc xét tuyén;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quén
su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
lyc lvong cong an nhén dén, ddi vién
thanh nién xung phong, d¢i vién tri thirc
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tré tinh nguyén tham gia phat trién néng
thon, mién nii tir di 24 thang tro 1én
da hoan thanh nhiém vu: dugc cong 10
diém vao tong sé diém thi tuyén hoic
xét tuyén.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén
hodac du xét tuyén cong chuc thude
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién
cao nhét vao két qua thi tuyén theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 10 Nghi dinh nay
hoic két qua xét tuyén theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 13 Nghj dinh nay.

Piéu 6. Tham quyén tuyén dung cong
chirc

1. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc bao gom:

a) Cac co quan theo quy dinh tai Diéu
39 Luat can bg, cong chirc;

b) Co quan, t chirc, don vi dugc phan
cap tuyén dung cong chirc theo quy dinh
tai Diéu 39 Luat can bd, cong chire, duoc
giao bién ché, kinh phi hoat ddng, c6 con
dau, tai khoan riéng.

2. Can cir s6 lwong ngudi dang ky du
tuyén, ngudi dimg du co quan cé tham
quyén tuyén dung quyét dinh viéc thanh
lap Hoi dong thi tuyén khi té chirc thi
tuyén va Hoi ddng xét tuyén khi tb chirc
xét tuyén (sau day goi chung la Hoi dong
tuyén dung).

3. Truong hop khong thanh lap Hoi
ddng tuyén dung, bo phan tham muu vé

cong tac td chirc can bd cia co quan c6
tham quyén tuyén dung gitip nguoi ding
dau co quan cé tham quyén tuyén dung
thuc hién viéc tuyén dung; dong thoi khi
td chirc tuyén dung van phai thanh lap
cac by phan giap viéc theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay.

Piéu 7. Hoi dong tuyén dung cong
chuc

1. Hoi ddng tuyén dung cong chirc cd
05 hoac 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg
dau hodc cap phé cua nguoi dung dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chuec;

b) Phé Chu tich Hoi dong la nguoi
ding dau bo phan tham muu vé cong
tac t6 chirc can bd ciia co quan c¢6 tham
quyén tuyén dung cong chirc;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la
cong chirc thugc bd phan tham muu vé
cong tac té chirc can bd cua co quan cd
tham quyén tuyén dung cong churc;

d) Cac ty vién khac la dai dién mot s6
bd phan chuyén moén, nghiép vu co lién
quan.

2. Hoi dong tuyén dyung lam viéc theo
nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb,
c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh lap bo phan gitp viéc gdm:
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi trong truong hop to chirc thi
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tuyén, Ban kiém tra sat hach trong truong
hop t6 chirc xét tuyén, Ban phiic khao;

b) T4 chirc thu phi dy tuyén va sir dung
theo quy dinh;

¢) T6 chuc chim thi;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay
t6 chirc cham thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bdo cdo nguoi ding dau co
quan c6 thdm quyén tuyén dung coéng
chirc két qua thi tuyén hodc xét tuyén dé
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua
thi tuyén hoic xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong
qua trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét
tuyén.

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC

Piéu 8. Cac mon thi va hinh thire thi

1. Mén kién thirc chung; thi viét 01 bai
vé hé thdng chinh tri, t& chirc bd méy cua
Pang, Nha nuéc, cac td chirc chinh tri -
xa hdi; quan ly hanh chinh nha nuéce; chu
trrong, duong 161, chinh sach cua Dang,
phéap luat cia Nha nudc vé nganh, linh
vuc tuyén dung.

2. Mo6n nghiép vu chuyén nganh: thi
viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai vé
nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Déi véi vi tri viéc lam yéu cu chuyén
mon la ngoai ngir hodc tin hoc, mén thi
nghiép vu chuyén nganh la ngoai ngir
hodc tin hoc. Ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
quyét dinh hinh thirc va ndi dung thi
moén nghiép vu chuyén nganh 1a ngoai
ngft hodic tin hoc phu hop véi yéu cau
cua vi tri viéc 1am cén tuyén dyng. Trong
truong hop nay, nguoi du tuyén khong
phai thi mén ngoai ngir quy dinh tai
khoan 3 hodc mén tin hoc van phong quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay.

3. Mén ngoai ngit: thi viét hoic thi
van dap 01 bai mét trong nam thir tiéng
Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Qudc hode
ngoai ngir khac theo yéu ciu cua vi tri
viéc 1am do ngudi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh. |

Déi véi vi tri viée lam yéu cau sir dung
tiéng dan tc thiéu sd, viéc thi mén ngoai
ngir dugc thay thé bang thi tiéng dan toc
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thiéu s6. Nguoi dung dau co quan cé -

tham quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh hinh thirc va ndi dung thi tiéng dan
toc thiéu so.

4. Mon tin hge van phong: thi thuc
hanh trén may hodc thi tric nghiém 01
bai theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do
nguoi ding dau co quan cé tham quyén
tuyén dung cong chirc quyét dinh.
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Piéu 9. Piéu kién mién thi mot sé mon

Nguoi ding ky du tuyén cong chuc
duge mién thi mot s mén trong ky thi
tuyén cong chirc nhu sau:

1. Mién thi mén ngoai ngit trong truong
hop moén nghi€p vu chuyén nganh khong
phai 12 ngoai ngit néu c6 mot trong cac
diéu kién sau:

a) Co bang tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc vé ngoai ngir;

b) Cé bang t6t nghiép dai hoc, sau dai
hoc & nudc ngoai hodc tot nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s¢ ddo tao bang
tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi moén tin hoc van phong
trong truomg hop cé bang tét nghiép tir
trung cip chuyén nganh cong nghé thong
tin trg 1€n.

Diéu 10. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc chdm theo thang
diém 100.

2. Piém cac mén thi duge tinh nhu sau:

a) Mo6n kién thirc chung: tinh hé sé 1;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: bai
thi viét tinh hé s6 2; bai thi tric nghiém
tinh hé sb 1;

¢) Mén ngoai ngfy, tiéng dan toc thiéu
s6, mon tin hoc van phong: tinh hé sb 1
va khong tinh vao tong s6 diém thi.

3. Két qua thi tuyén 13 téng sé diém
clia c4c bai thi mén kién thirc chung va

mon nghi€p vu chuyén nganh tinh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay cong vdi
diém wru tién quy dinh tai Didu 5 Nghi
dinh nay.

Piéu 11. Xac dinh ngudi trung tuyén
trong ky thi tuyén céng chic

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi
tuyén cong chirc phai c¢6 di cac didu kién
sau day:

a) Co du cac bai thi cia cdc mon thi;

b) C6 diém cia mdi bai thi dat tir 50
diém tré lén;

¢) C6 két qua thi tuyén cao hon liy
theo thir tir tir cao xubng thip trong pham
vi chi tiéu tuyén dung cta timg vi tri viéo
lam.

2. Truong hgp co tur 02 nguoi tro 1én
c6 két qua thi tuyén bang nhau & vi tri
can tuyén dung, nguoi c6 diém bai thi
viét mén nghiép vu chuyén nganh cao
hon 1a nguoi trung tuyén; néu diém bai

thi viét moén nghiép vu chuyén nganh

bang nhau thi ngudi cé diém bai thi tric
nghiém moén nghi¢p vu chuyén nganh
cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van
khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén
thi ngudi ding diu co quan cé thim
quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh
ngudi trang tuyeén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky
thi tuyén céng chirc khéng duge bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén
lan sau.
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Muc 3 can tuyén dung, co quan cé thim quyén
XET TUYEN CONG CHUC tuyén dung cin cir két qua hoc tip trong

Pidu 12. Noi dung xét tuyén cong
chuc

1. Xét két qua hoc tap cua ngudi du
tuyén.

2. Phong van vé trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dy tuyeén.

Piéu 13. Cach tinh diém

1. Piém hoc tap dugc xac dinh bang
trung binh cong két qua cdc moén hoc
trong toan b qua trinh hoc tap cua
ngudi du xét tuyén & trinh do chuyén
mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri
dur tuyén, dugc quy déi theo thang diém
100 va tinh hé s6 2.

2. Piém tét nghiép duoc xac dinh bang
trung binh cong két qua cac bai thi t6t
nghiép hodc diém bao vé ludn vin cla
ngudi du xét tuyén, dugc quy dbi theo
thang diém 100 va tinh hé sb 1.

3. Piém phong van dugc tinh theo
thang diém 100 va tinh hé sb 1.

4. Két qua xét tuyén la tong s6 diém
ciia diém hoc tap, diém tét nghiép, diém
phong van tinh theo quy dinh tai khoan
1, 2 va 3 Piéu nay va diém uu tién theo
quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

5. Trudong hop ngudi du xét tuyén cd
trinh d§ dao tao cao hon so vai trinh do
dao tao theo yéu cau cua vi tri viée lam

hd so cliia ngudi du xét tuyén va diém
phong véan vé chuyén mén, nghiép vu dé
tinh diém theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3
Diéu nay.

Piéu 14. Xac dinh ngudi tring tuyén
trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét
tuyén cong chirc phai c6 di cac diéu kién
sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tot nghiép
va diém phong van, mdi loai dat tir 50
diém tror 1én;

b) C6 két qua xét tuyén cao hon ldy
theo thir tu tir cao xudng thap trong pharn
vi chi tiéu duogc tuyén dung cua timg vi
tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én
c6 két qua xét tuyén bang nhau & vi tri
can tuyén dung, ngudi c6 diém hoc tap
cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu diém
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hoc tap bang nhau thi ngudi c6 diém tét

nghiép cao hon 13 nguoi tring tuyén;
néu van chua xac dinh dugc nguoi tring
tuyén thi nguodi dimg dau co quan c6
thim quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh ngudi tring tuyén.

3. Ngudoi khong tring tuyén trong ky
xét tuyén cong chirc khong duge bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén
lan sau.
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Muc 4

TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG
CONG CHUC

Piéu 15. Thong béo tuyén dung va
tiép nhéan hd so du tuyén

1. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung
cong chirc phai thong bao cong khai trén
phuong ti¢n thong tin dai chung, trang
thong tin dién tir cua co quan va ni€ém
yét cong khai tai try s& lam viéc vé tiéu
chuin, diéu kién, sb lugng can tuyén,
thoi han va dia diém tiép nhan ho so cua
ngudi ding ky du tuyén.

2. Thoi han nhin hd so cia ngudi
dang ky du tuyén it nhét 13 30 ngay, ké
tir ngay thong bao tuyén dung cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Cham nhit 07 ngay trudc ngay td
chirc thi tuyén hodc xét tuyén, co quan
c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc
phai 1ap danh sach ngudi du didu kién
dur tuyén va niém yét cong khai tai tru sé
lam viéc.

Piéu 16. TS chuc tuyén dung

1. Khi hét thdi han nhin hd so cua
nguoi ding ky du tuyén, ngudi ding
diu co quan c6 thim quyén tuyén dyung
cong chirc quyét dinh viéc thanh lap Hoi
dong tuyén dung dé td chirc tuyén dung.
Truong hgp khong thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan co

thdm quyén tuyén dung cong chic giao
bo phén t6 chitc can bd thyc hién.

2. B§ Nbi vu ban hanh Quy ché to
chire thi tuyén, xét tuyén cong chire.

Diu 17. Thong bao két qua tuyén
dung

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
nhén dugce béo cdo két qua thi tuyén hoac
xét tuyén cia Hoi dong tuyén dung, co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chic phai niém yét cong khai két qua
thi tuyén ho#ic xét tuyén, danh sach du
kién ngudi tring tuyén tai try s& 1am
viéc va trén trang thong tin dién tr cua
co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc; giri thong bdo két qua thi tuyén
hodc xét tuyén bing vin ban téi nguoi
du tuyén theo dija chi ma ngudi du tuyén
da dang ky.

2. Trong thot han 15 ngay ké tir ngay
niém yét cong khai két qua thi tuyén
hogc xét tuyen, ngudi dy tuyén c6 quyén
glri don dé nghj phtic khao két qua thi
tuyén hodc xét tuyén, Ngudi ding dau
co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong
chuc ¢6 trach nhiém té chirc chim phiic
khéo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thdi han nhin don phiic khao theo
quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu niy, nguoi
ding dau co quan cé tham quyén tuyén
dung cdng chirc bao cdo co quan quan ly
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cong chirc phé duyét két qua tuyén dung
cOng chirc; giri thong bao cong nhan két
qua triing tuyén bing vin ban tdi ngudi
du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén
da dang ky, ndi dung thong bao phai ghi
rd thoi gian ngudi tring tuyén dén nhan
quyét dinh tuyén dung.

Piéu 18. Thoi han ra quyét dinh tuyén
dung va nhan viéc

1. Cin ctr thong bdo cong nhéan két qua
tring tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 17
Nghi dinh nay, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc ra
quyét dinh tuyén dung cong chirc.

2. Trong thoi han cham nhat 1a 30
ngay, ké tir ngay cé quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung vao cong
chirc phai dén co quan nhan viéc, trir
trudng hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac. Truong hop nguoi
dugce tuyén dung vao céng chirc ¢6 ly do
chinh dang ma khong thé dén nhan viéc
thi phai 1am don xin gia han truéc khi
két thiic théi han néu trén giri co quan cd
tham quyén tuyén dung cong chirc. Thoi
gian xin gia han khong qué 30 ngay, ké
tir ngdy hét thoi han nhan viée quy dinh
tai khoan nay.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung
vao cong chirc khong dén nhan viée sau
thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc ra quyét dinh hiy bo quyét
dinh tuyén dung.

Piéu 19. Truong hop dic biét trong
tuyén dung

1. Can cir diéu kién dang ky du tuyén
cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu
36 Luat can bd, cong chirc va yéu cau
cong viéc, ngudi dimg du co quan quan
Iy cong chic dugc xem xét, tiép nhan
khong qua thi tuyén d6i véi cac trudng
hop dac biét sau:

a) Ngudi t6t nghiép thu khoa tai cac
co s¢ dao tao trinh do dai hoc & trong
nudc;

b) Ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc loai gioi, Xuit sic & nudc ngoai;

¢) Ngudi co trinh d6 dao tao tir dai hoe
trd 1én, cé kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vyc can tuyén dung tir 05
nam tré 1én, dap tmg duoc ngay yéu cau
cua vi tri viéc lam cén tuyén dung.

2. Truong hop ngudi duge tuyén
dung vao cong chirc theo quy dinh tai
Nghi dinh nay, da co6 thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém x3 hoi bat budc, chua
nhén trg cip bao hiém xa hoi mot lan,
dugc bd tri 1am viéc theo dung nganh,
nghé dao tao hoic theo dung chuyén mon
nghiép vu truéc ddy da dam nhi€m thi
thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa
héi bat budc duge tinh dé lam cin cir xép
ngach, bac lvong phu hop véi vi tri viéc
lam dugc tuyén dung, thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém bat budc dirt quang thi
duoc cong don.
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3. Nguoi ding dau co quan quan ly
cong chirc khi tiép nhan cac trudng hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va xép
ngach, bac luong db6i véi cac trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai c6 y
kién thong nhat ciia B6 Noi vu dbi voi
cac co quan nha nudc hodc Ban T6 chirc
Trung wong dbi voi cic co quan cua
Pang Cong san Viét Nam va céc td chirc
chinh trj - xa hgi.

Muc 5
TAP SU

Piéu 20. Ché d6 tap su

1. Nguoi duge tuyén dung vao cong
chirc phai thye hién ché do tap sy dé lam
quen voi mdi truong cong tac, tdp lam
nhitng cong viéc cua vi tri viéc lam dugc
tuyén dyng.

2. Thai gian tap su duge quy dinh nhur
sau:

a) 12 thang d6i v6i trudng hop tuyén
dung vao cong chirc loai C;

b) 06 thang dbi véi truomg hop tuyén
dung vao cong chirc loai D;

¢) Ngudi duoc tuyén dung vao cong
chirc du bi trude ngay 01 thang 01 nam
2010 theo quy dinh cua Phap lénh can
bd, cong chirc thi chuyén sang thuc hién
ché d6 tap su. Thoi gian da thuc hién ché
dd cong chic du bi dugce tinh vao thoi
gian tap sy;

3-CB

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché
d6 bao hiém xa hoi va thoi gian nghi
6m dau, bi tam giam, tam gii¥, tam dinh
chi cOng tac theo quy dinh cua phap luat
khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nim vimg quy dinh cua Luat céan
b8, cong chitc vé& quyén, nghia vu cua
cong chirc, nhitng viéc cong chirc khong
duge lam; ndm vimg co cdu t chirc,
chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co
quan, t6 chirc, don vi dang cong tac, ndi
quy, quy ché lam viéc cia co quan, td
chire, don vi va chire trach, nhiém vu cua
vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thic va k§ ning
chuyén mén, nghiép vu theo yéu ciu cua
vi tri viéc lam duogc tuyén dung;

c) Téap giai quyét, thuc hién cac cong
viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén
dung.

4. Khong thuc hién ché do tap su doi -

véi cac truomg hop da c6 thoi gian cong
tac c6 déng bao hiém xa hoi bat bude
bang hodc 16n hon thdi gian tap su quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Piéu 21. Hudng dén tép sy

Co quan sir dung cong chirc ¢é trach
nhiém:

1. Huéng din nguoi tip su nim vimg
va tap lam nhimg céng viéc theo yéu
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cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3
Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay cong chirc dén nhan viéc, nguoi
dimg dau co quan sir dung phai cir cong
chirc cung ngach hoac ngach cao hon,
c6 ning luc va kinh nghiém vé chuyén
mén, nghiép vu huéng dan ngudi tap su.
M3&i cong chirc chi huéng dan mbi lan 01
ngudi tap su.

Piéu 22. Ché d9, chinh sach déi voi
ngudi tip su va ngudi huéng dan tap su

1. Trong thoi gian tap su, ngudi tap
su dugc huong 85% murc lvong béac 1 cua
ngach tuyén dung; trudng hop ngudi
tdp su co trinh dd thac si phu hop véi
yéu cdu tuyén dung thi dugc hudng
85% mirc luvong bac 2 cia ngach tuyén
dung; treong hop nguoi tap su cd trinh
d6 tién si phu hop voi yéu ciu tuyén
dung thi dugc huong 85% mirc luong
bac 3 clia ngach tuyén dung. Cac khoan
phu cép dugc hudng theo quy dinh cua
phap luit.

2. Nguoi tap su duoc huong 100%
murc lwong va phu cip cua ngach tuyén
dung tuong ung vdi trinh d§¢ dao tao
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong cac
trueong hgp sau:

a) Lam viéc & mién nii, bién gidi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung dan tdc
thiéu sb, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi dac biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé
doc hai nguy hiém;

c) La ngudi hoan thanh nghia vy quéan
su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
lyc lwgng cong an nhan dan, si quan,
quan nhin chuyén nghiép, nguoi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, déi vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thic
tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thén, mién nui tir du 24 thang try 1én da
hoan thanh nhiém wvu.

3. Thoi gian tdp su khong dugc tinh
vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Cong chuc dugce co quan phan cong =
huéng dan tap su duge hudng hé sé phu
cap trach nhiém bing 0,3 so véi e 2
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Pieu 23. BO nhiém vao ngach cong =
chirc d6i v&i nguoi hoan thanh ché do
tap sur
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1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip =
su phai bao cao két qua tap su bang van
ban; ngudi huéng dan tap su phai nhdn
xét, danh gia két qua tap su déi voi nguoi
tap sur bang van ban, giri co quan st dung
cong churc.

2. Nguoi dimg dau co quan st dung
cong chirc danh gia phdm chét chinh tri,
dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi
tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu
cdu cia ngach cong chuc dang tap su
thi c6 van ban dé nghi co quan quan ly
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cdng chirc ra quyét dinh bo nhiém va xép
lwong cho céng chirc dugc tuyén dung.

Diéu 24. Huy bo quyét dinh tuyén
dung dbi véi ngudi tap sy

1. Quyét dinh tuyén dung bi huy bo
trong truong hgp ngudi tdp sy khong
hoan thanh nhiém vy hoac bi xir ly ky
luat tir khién trach tr& 1én trong thoi gian
tap su.

2. Nguoi dimg déu co quan st dung
cong chirc dé nghi co quan quan 1y cong
chirc ra quyét dinh bang vin ban huy bo
quyét dinh tuyén dung dbi véi cac truedong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngudi tap su bi huy bo quyét dinh
tuyén dung dugc co quan st dung cong
chirc trg cdp 01 thang luong, phu cép
hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Muc 6

XET CHUYEN CAN BO, CONG CHUC
CAP XA THANH CONG CHUC TU
CAP HUYEN TRO LEN

Piéu 25. Piéu kién, tiéu chuin xét
chuyén

Cén bg cdp xa theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 61 Luét cén bd, cong chirc khi théi
giir chirc vu theo nhi€ém ky va cong chirc
cép xa theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 61
Ludt can bd, cong chirc dugc xem xét
chuyén thanh cong chirc tir cap huyén troy

1én trong truong hop c6 du cac diéu kién,
ti€u chuan sau:

1. Co quan str dung cong chirc ¢6 nhu
cau tuyén dung theo co chu ngach cong
chirc phu hop véi vi tri viéc 1am cén
tuyén dung.

2. C6 du cic tiéu chuan nghiép vu cia
ngach céng chirc twong ng voi vi tri
viéc lam.

3. C6 thoi gian 1am can b, cong chirc
cap xa tir d 60 thang tro 1én. Truong hop
can bd, cong chirc cdp xa cé thoi gian
cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro
cip bao hiém xa hoi bat budc mot 1an thi
dugc cong don.

4. C6 pham chéit chinh tri, phdm chat
dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
vu dugce giao.
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luat hodc dang bi thl hanh quyet dinh ky
ludt clia co quan cé thim quyén, dang
bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy, dang

chap hanh hodc da chip hanh xong ban

an, quyét dinh vé hinh sy ciia Tda 4n ma
chua dugce x06a an tich, dang bi 4p dung
cac bi¢én phap xur ly hanh chinh dua vao
€O s¢ chita bénh, co s& gido duc, truong
giao dudng.

Diéu 26. Thdm quyén xét chuyén can
b0, cong chirc cap xa thanh cong chiic tir
cép huyén tr& 1én

Ngudi ditng dau co quan quan 1y cong
chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi
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dinh nay xét chuyén can bo, coéng chirc
cp x4 thanh cong churc tir cAp huyén
trg 1€n lam viéc tai cac co quan, tb chirc,
don vi trong pham vi thudc thim quyén
quan ly.

Chuong 111
SU DUNG CONG CHUC
Muc 1

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC
VA CHUYEN NGACH
CONG CHUC

Piéu 27. B) tri, phan cong cong tac

1. Nguoi dimg dau co quan sir dung
cong chirc chju trach nhiém bd tri, phan
cong cong tac, kiém tra viéc thyc hién
nhiém vy cua cong chuc, bao dam cac
diéu kién can thiét dé cong chirc thi hanh
nhiém vu va thyc hién cac ché do, chinh
sach d6i véi cong chirc.

2. Viéc bd tri, phin cong cong tic cho
cong chirc phai bao dam phu hop gitra
quyén han va nhi¢ém vy dugc giao véi
chirc danh, chirc vu va ngach cong chirc
dugc bd nhiém.

3. Cong chirc dugc bd tri cong tac
& nhitng vi tri phai thyc hién dinh ky
chuyén ddi vj tri cong tac thyc hién theo
quy dinh cia phéap luat.

Piéu 28. Chuyén ngach cong chirc

1. Viéc chuyén ngach céng chirc duoc
thyc hién khi cong chic thay doi vi tri

viéc lam hoic theo quy dinh phai chuyén
d6i vi tri cong tac ma ngach cong chirc
dang giit khong phti hop véi yéu ciu
ngach cong chirc cua vi tri viéc lam méi.

2. Cong chic chuyén ngach phai dap
tng tiéu chudn chuyén mén nghiép vu
cua ngach dugc chuyén.

3. Ngudi dimg dau co quan st dung
cong chirc cin cir quy dinh tai Diéu 43
Luét can b, cong chirc, dé nghi co quan
quan ly coéng chirc quyét dinh chuyén
ngach cong chire.

4. Khi chuyén ngach khong duoc két
hgp nang ngach, nang bac hrong.

Muyc 2
NANG NGACH CONG CHUTC

.A - r [ :I‘ o
Diéu 29. Can cu, nguyén tic, tiéu
chuan, di€u kién néng ngach cong chirc

1. Viéc nang ngach cong chirc phai
can ctt vao vi tri viéc lam, phu hop véi
co cAu cong chirc cua co quan sir dung
cong chirc va thong qua ky thi nang
ngach theo quy dinh.

2. Nguyén tic canh tranh trong ky
thi ndng ngach dugc thuc hién gifra cac
cong chure trong cung co quan quan ly
cOng chirc.

3. Cong chire duge dang ky du thi nang
ngach khi c6 du cac tiéu chudn, diéu kién
sau day:
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a) Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi
gian 03 nam lién tyuc gan nhat; c6 pham
chat chinh tri, phdm chat dao dirc tét;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat
hozc di c6 thong bao vé viéc xem xét ky
ludt ciia co quan cé tham quyén;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén,
nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung véi ngach cong chirc cao hon
ngach cong chic hi¢n giit trong cung
nganh chuyén mon;

c) Pap img yéu cau vé vin bang,
chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuin
chuyén moén, nghi€p vu cuia ngach cong
chirc dang ky du thi.

4. Co quan quan ly cong chirc tong hop
danh sach cong chirc c6 du tiéu chudn,
diéu kién dang ky du thi niang ngach, ¢
van ban giri co quan to chirc thi ning
ngach theo quy dinh tai Diéu 30 Nghi
dinh nay va chiu trach nhi€ém vé cac tiéu
chuan, diéu kién ciia cong chirc du thi
nang ngach.

Déi vi ky thi nang ngach chuyén vién
cao cap va twong duong, co quan quan 1y
cong chirc phai giri ho so dang ky du thi
clia ting cdng chirc dé co quan td chic
thi ning ngach thim dinh va quan 1y.

Piéu 30. Phan cong t6 chirc thi nang
ngach céng churc

1. BO Noi vu chu tri t6 chirc thi nang
ngach cong chuc tir ngach chuyén vién
va tuong duong 1én ngach chuyén vién

chinh va tuong duong; tir ngach chuyén
vién chinh va twong duong 1én ngach
chuyén vién cao cidp va twong dwong
trong cic co quan nha nudc, cac don vi
sy nghi¢p cuia Nha nudc.

2. Ban T chuc Trung vong Pang chu
tri, phdi hop véi B6 Noi vu td chic thi
nang ngach cong chirc tir ngach chuyén
vién va tuong duong lén ngach chuyén
vién chinh va twong duong; tr ngach
chuyén vién chinh va twong duong lén
ngach chuyén vién cao cip va tuong
duong trong cac co quan, don vi su
nghiép ctia Pang Cong san Viét Nam, to
chirc chinh tri - x4 hoi.

3. Co quan quan ly cong chirc theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh
nay chu tri, phéi hop véi Bo Noi vu td
chirc thi nang ngach cong churc tir ngach
nhan vién 1én ngach can sy va twong
duong; tir ngach nhan vién, can su va
twvong duong 1én ngach chuyén vién va
tuong dwong ddi vai cong chirc thude
pham vi quan ly.

4. Thang 3 hang nam, cidn ca quy
dinh tai Diéu 29 Nghi dinh nay, cac co
quan nha nudc xay dung ké hoach thi
nang ngach cua tirng ngach cong chirc
gui B Ndi vu; co quan cé thidm quyén
cia Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi xay dung ké hoach thi
nang ngach cua tirng ngach cong chic
giri Ban T6 chic Trung wong Pang,
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dong thoi giri B Noi vu dé théng nhat
t6 chirc thuc hién.

5. B Néi vu huéng dan cu thé hinh
thirc, néi dung cac moén thi, cac bai thi,
thang diém va quy ché tb chirc thi nang
ngach cong chirc.

Piéu 31. Nhiém vy, quyén han cua co
quan t6 chirc thi ning ngach céng chirc

Nguéi ding dau co quan td chirc thi
nang ngach cong chirc theo quy dinh tai
Diéu 30 Nghi dinh nay thuc hién cac
nhiém vu, quyén han sau day:

1. Xay dung ké hoach té chirc thi nang
ngach cong chuec.

2. Quyét dinh chi tiéu thi ning ngach
cong chirc phit hop véi sé lwong vi tri
'viéc 1am va co cau cong chirc.

3. Quyét dinh danh sach cong chuc du
tiéu chudn, diéu kién duy thi nang ngach.

4. Thanh lap Hoi df’}ng thi ndng ngach
cong chirc.

5. Cong nhan két qua ky thi nang
ngach cong chirc va thong bao cho co
quan quan ly cong chirc.

6. Kiém tra, giam sat viéc t& chuc thi
ctia Hoi dong thi nang ngach cdng chirc.

Piéu 32. Hoi ddng thi nang ngach
cong churc

1. Hoi dong thi nang ngach cdng chirc
do ngudi ding dau co quan to chic thi
ning ngach thanh lap. H6i dong c6 05

hoac 07 thanh vién, gébm Chu tich Hoi
d6ng va cac uy vién Hoi ddng, trong d6
c6 01 uy vién kiém thu ky Héi dong.

2. Hoi déng thi ndng ngach lam viéc
theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da s6 va thyc hién cac nhiém vy, quyén
han sau day:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi
quy, hinh thirc, néi dung, thoi gian va dia
diém thi;

b) Thanh 1ap bo phan gitp viéc gdm:
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phé4ch, Ban
cham thi, Ban phuc khéo;

¢) T6 chirc thu phi dy thi va st dung
theo quy dinh;

d) T chirc chdm thi va phic khao theo
quy ché;

d) Tong hgp, bao cao ngudi dimg dau
co quan t6 chirc thi nang ngach vé két
qua ky thi nang ngach;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong
qua trinh t6 chirc ky thi.

Piéu 33. Xac dinh ngudi tring tuyén
trong ky thi nang ngach c¢ong chire

1. Cong chic tring tuyén trong ky thi
nang ngach cong chirc phai c6 du cac
diéu kién sau day:

a) Thi du cac bai thi cia cac mon thi
theo quy dinh;

b) C6 s6 diém ciia mdi bai thi dat tir 50
diém tré 1€n, cac bai thi dugc cham theo
thang diém 100;
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c) Khi dat du cac diéu kién quy dinh
tai diém a va diém b khoan 1 Diéu nay,
ngudi tring tuyén trong ky thi nang
ngach duoc xac dinh 13 ngudi c6 tong
s6 diém cao hon lay theo thir ty tir cao
xudng thip trong pham vi chi tiéu dugc
nang ngach gan véi vi tri viéc 1am cua co
quan quan ly cong chirc;

d) Truong hop nhiéu ngudi cé tong sb
diém bang nhau & chi tiéu niang ngach
cubi cung cua co quan quan ly cong
chirc, ngudi dimg dau co quan t6 chirc
thi nang ngach c¢6 vin ban trao ddi voi
co quan quan ly cong chirc dé quyét dinh
ngudi tring tuyén & chi tiéu nang ngach
cudi cing nay.

2. Truong hop sé nguoi trang tuyén
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay chua
du chi tiéu duge nang ngach cia co quan
quan ly cong chirc thi co quan td chirc thi
nang ngach cong chirc khong t6 chire thi
nang ngach tiép cho sb chi tiéu nay.

3. Cong chirc khong trang tuyén trong
ky thi nang ngach theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay khéng dugc bao luu
két qua thi nang ngach cho céc ky thi
nang ngach lan sau.

Piéu 34. Thong bio két qua ky thi va
bo nhiém vao ngach cong chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cong chirc
¢6 trach nhiém théng bao cho cic co
quan quan ly cong chirc vé diém thi cua
cong chirc du thi ndng ngach.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tirngay c6
thong bao diém thi, cong chirc c¢6 quyén
giri don dé nghi phuc khao két qua bai thi
dén Hoi dong thi nang ngach cong chirc.
Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢
trach nhiém té chirc chdm phuc khao va
cong bd két qua trong thdi han 15 ngay,
ké tir ngay hét thai han nhan don phuc
khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay
hoan thanh cac quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu nay, Hoi dong thi ning
ngach cong chic phai bio cao nguoi
ding dau co quan duge phan cong thyc
hién t6 chuc thi nang ngach cong chirc
phé duyét két qua ky thi va danh sach
cong chirc tring tuyén.

Truomg hop nhiéu ngudi c6 tong s6
diém bang nhau & chi tidu nang ngach
cudi cing cla co quan quan ly cong
chirc, Hoi dong thi nang ngach 1ap riéng
danh sich sé ngudi nay dé xac dinh
ngudi trang tuyén theo quy dinh tai diém
d khoan 1 Diéu 33 Nghj dinh nay.

4. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay
hoan thanh cac quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay, ngudi dimg diu co quan t6 chirc thi
nang ngach cé trach nhiém quyét dinh
két qua ky thi nang ngach va danh sach
ngudi tring tuyén, théng bao cho co
quan quan ly cong chirc c6 cong chirc
tham du ky thi.

5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc danh sich ngudi tring tuyén

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



7582

CONG BAO/S6 135 + 136/28-3-2010/VBQPPL/ND-CP/237

trong ky thi nAng ngach, ngudi dimg dau
co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh
bé nhiém ngach va xép luong cho cong
chire triing tuyén theo quy dinh.

Déi véi viee nang ngach chuyén vién
cao cap va twong duong, cin cir két qua
ky thi ning ngach, B No6i vu ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong cho
. cong chirc tring tuyén theo quy dinh.

Muc 3

DPIEU PONG, LUAN CHUYEN,
BIET PHAI CONG CHUC

Piéu 35. Piéu dong cong chirc

Viéc diéu dong cong chirc dugce thuc
hién trong cac truong hop sau day:

1. Theo yéu cau nhiém vu cy thé.

2. Chuyén dbi vi tri cong tac theo quy
dinh cua phap luat.

3. Theo quy hoach, ké hoach sir dung
cong chirc trong co quan, td chire, don vi
va gifta cac co quan, to chirc, don vi theo
quyét dinh ciia co quan c6 thdm quyén.

Piéu 36. Luén chuyén cong chirc

I. Viéc luan chuyén cong chirc chi
thuc hién d6i voi cong chirc giit chire vu
lanh dao, quan ly va trong quy hoach vao
cac chure vu lanh dao, quan ly cao hon.

2. Cac trudong hop thue hién viéc luan
chuyén cong chirc:

a) Theo yéu cau nhiém vy, quy hoach,
ké hoach sir dung cong chirc cua co quan,
td chire, don vi;

b) Luan chuyén giira trung wong va
dia phuong, giira cac nganh, céac linh vuc
theo quy hoach nham tiép tuc rén luyén,
dao tao, bdi dudng céng chirc lanh dao,
quan ly.

Piéu 37. Biét phai cong chic

1. Viéc biét phai cong chirc dugc thuc
hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuit, cip bach:

b) Dé thyuc hién cOng viéc chi cin giai
quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

2. Thoi han biét phai cong chirc khong
quéa 03 ndm. Ddi v6i mot sé nganh, linh
vuc déc thu, thdi han biét phai thyc hién
theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh.

3. Cong chirc dugc cir biét phai chiu
sw phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thye hién nhi€ém vu cong tac cua co
quan, t6 chirc, don vi noi dugc biét phai
dén va van thudc bién ché cua co quan,
to chic, don vi cir biét phai. Co quan,
to chirc, don vi cir cong chirc biét phdi
¢6 trach nhiém b tri cong viéc phu hop
cho cdng chirc khi hét thai han biét phai,
c6 trach nhiém tra luong va bao dam cac
quyén lgi khac cua cong chuc duogc cu
biét phai.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 135 + 136/28-3-2010/VBQPPL/ND-CP/237

7583

Diéu 38. Tham quyén, trinh tu, thu tuc
diéu dong, luan chuyén, biét phai cong
chirc

1. Ngudi dirng dau co quan, té chic,
don vi dugc phan cong, phan cip quan
ly cong chirc quyét dinh viéc diéu dong,
luan chuyén, biét phai cong chirc.

2. Trinh tu, thu tuc diéu dong, luan
chuyén, biét phai cong chuc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat va cua co
quan c6 thim quyén quan ly cong chirc.

Diéu 39. Ché do, chinh sach déi voi
cong chirc dugc diéu dong, luan chuyén,
biét phai

1. Truong hop cong chirc duge diéu
dong, luan chuyén dén vi tri cong tac
khac khong phu hgp véi ngach cong
chirc hién gir thi phai chuyén ngach theo
quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh nay va
thoi giir chirc vu lanh dao, quan ly dang
dam nhiém ké tir ngay c6 quyét dinh diéu

dong, luan chuyén.

2. Trudng hop cong chuc gitr chirc vu
lanh dao, quan ly duoc diéu dong dén vi
tri cong tac khac ma phuy cz’ip chirc vu moi
thdp hon phu c¢ip chirc vu hién dang dam
nhiém thi dugc bao lru phu cép chirc vu
trong thoi gian 06 thang.

3. Truong hop céng chirc duge luan
chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu
cap chitc vu méi thap hon phu cap chirc
vu hién dang dam nhiém thi dugc bao

lwu phu cép chirc vu hién huong trong
thoi gian luan chuyén.

4. Cong chirc dugc biét phai dén lam
viéc & mién nui, bién gidi, hai dao, ving
sdu, ving xa, viing dan téc thiéu sd, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan dugc huong cac ché d, chinh sach
uu dai theo quy dinh cua phap luat.

Muc 4

BO NHIEM, BO NHIEM LA,
TU CHUC, MIEN NHIEM
CONG CHUC

Pidu 40. B6 nhiém coéng chirc giif
churc vu lanh dao, quan ly

1. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém
cong chure giir chirc vu lanh dao, quan ly:

a) Pat tiéu chuan, diéu kién cua chuc
vu, chirc danh duge bd nhiém theo quy
dinh cua co quan c6 tham quyén;

b) Cé day du hé so ca nhan dugc co

quan c6 tham quyén xac minh rd rang,
co ban ké khai tai san theo quy dinh,;

c) Trong do tudi bd nhiém theo quy
dinh;

d) C6 du sirc khoe dé hoan thanh
nhi¢ém vu va chirc trach dugc giao;

d) Khong thude cac truong hop bi cAm
dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



7584

CONG BAO/S6 135 + 136/28-3-2010/VBQPPL/ND-CP/237

2. Thoi han méi lan bd nhiém 1a 05
nam, tri truong hgp thuc hién theo quy
dinh cua phap ludt chuyén nganh va cia
co quan c6 thim quyén.

Piéu 41. B6 nhiém lai cong chirc giir
chirc vy lanh dao, quan ly

1. Co quan quan ly cong chirc phai
thuc hién bd nhiém lai hodc khong bd
nhiém lai d6i v&i cong chirc gilr churc
vu lanh dao, quan ly khi hét thoi han bo
nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40
Nghi dinh nay.

2. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai
cong chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly:

a) Hoan thanh nhi€ém wvu trong thoi
gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly;

b) Pat tiéu chuan cua chirc vu cong
chirc lanh dao, quan ly dang dam nhiém
tai thoi diém xem xét bo nhiém lai;

¢) bu sirc khoe dé hoan thanh nhiém
vu va chuec trach duogc giao;

d) Khong thude cac trudng hep bi cim
dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

3. Thoi diém xem xét bo nhiém lai:

a) Cham nhat la 90 ngay trudc ngay
hét thoi han bd nhiém, co quan quan 1y
cong chirc phai tién hanh quy trinh bd
nhiém lai dé& quyét dinh hodac trinh cép
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh bo
nhiém lai hoac khong bo nhiém lai cong
chirc lanh dao, quan ly;

b) Quyét dinh bo nhiém lai céng chirc
gilr chuc vu 1anh dao, quan ly phai duogc
ban hanh trudc it nhat 01 ngay lam viéc,
tinh dén ngay hét thoi han bé nhiém.

4. Coéng chuc lanh dao, quan ly khi
hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con duéi 05 nam cong
tac ma duoc bo nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duogc tinh dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh. Trudong hop tinh £
dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 £

nPhapLuat.com

nam cong tac, co quan quan ly cong chuc 2
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dai théi gian giit chire vu lanh dao, qidh f
ly phai dugc ban hanh trude it nhat 01
ngdy lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han
bd nhiém. |
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5. Cong chirc lanh dao, quan ly khi g
hét thoi han bd nhiém ma khong du tiéu
chuén, diéu kién dé duoc bd nhiém lai
thi co quan c6 tham quyén bd tri, phén
cong cong tac khac.

Diéu 42. Tl chirc, mién nhiém déi voi
cong chirc

1. Viéc tir chirc doi vai cong chire dugc
thue hién trong cac truong hop sau day:

a) Cong chirc tur nguyén, chu dong xin
tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao,
quan ly;
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b) Cong chirc nhan thay khong du sirc
khée, nang luc, uy tin dé hoan thanh chirc
trach nhiém vu dugc giao;

¢) Cong chirc nhin thiy sai pham,
khuyét diém cta co quan, té chirc, don
vi minh hogic ciia cdp dudi co lién quan
dén trach nhiém ctia minh;

d) Cong chirc c6 nguyén vong xin tir
chure vi cac ly do ca nhan khac.

2. Viéc mién nhiém d6i vdi cong chire
dugc thuc hién trong cac truong hop sau
day:

a) Puoc cap ¢ thim quyén diéu dong,
ludn chuyén, b tri, phan cong cong tac
khac ma khong dugc kiém nhiém chirc
VU cl;

b) Khong d strc khoe dé tiép tuc 1anh
dao, quan ly;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu hoac
vi pham ky luat cia Pang, vi pham phap
luat cia Nha nuéc nhung chua dén mic
bi ky luat bang hinh thirc cach chirc;

d) Khong du nang lyuc, uy tin dé lam
viéc;

d) Vi pham quy dinh cia co quan cé
thAm quyén v& bao vé chinh tri ndi bd.

3. Cong chirc chua duoc cip c6 thim
quyén quyét dinh cho tir chirc hoic mién
nhiém van phai tiép tuc thuc hién nhiém
vu, chirc trach dugc giao. Cong chirc sau
khi théi gilr chirc vu ldnh dao, quan ly

do tir chirc ho#ic mién nhiém dugc nguoi
ding dau co quan sir dung cong chirc
bo tri, phan cong cong tac khac phu hop
voi yéu cau nhiém vu cta co quan, td
chirc, don vi va trinh d9, nang luc cua
cong chirc.

Diéu 43. Tham quyén, trinh tu, tha tuc
bo nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém d6i voi cong chirc |

I. Nguoi dimg dau co quan, té chirc,
don vi dugc phan cong, phan cip quan ly
cong chirc quyét dinh viéc bd nhiém, bd
nhiém lai hoic quyét dinh cho tir chure,
mién nhiém d6i voi cong chirc.

2. Trinh tr, thi tuc bb nhiém, bd nhiéin
lai, tir chitc, mién nhiém dbi véi cong
chirc thyc hién theo quy dinh cua phap
luat va ciia co quan c6 thim quyén quan
ly cong chire.

Piéu 44. Ché do, chinh sach déi voi
cong chirc tir chirc, mién nhiém

1. Céng chirc gilr chirc vu lanh dao,’
quan ly xin tir chirc theo quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 Diéu 42 Nghj
dinh nay duge bao luu phu cap chirc vu
hién hudng dén hét thoi han gitt chice vu
theo quy dinh. Truong hop thoi han giir
chure vu con dudi 06 thang thi dugc bao
luu phu cap chirc vy hién hudng trong 06
thang, ké tir ngay cé quyét dinh tir chirc.

2. Cong churc gilt chirc vu lanh dao,
quan ly xin tr chirc theo quy dinh tai

com
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diém c va diém d khoan 1 Piéu 42 Nghi
dinh nay dugc bao luu phu cé‘ip chirc vu
hién huong trong thoi gian 06 thang, ké
tir ngay c6 quyét dinh tir chiic.

3. Cong chirc gilt chirc vu lanh dao,
quan ly mién nhiém do khéng du stc
khoe dé tiép tuc lanh dao, quan ly theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 42 Nghi
dinh nay duoc bao luu phu cap chirc vy
hién huong trong 06 thang ké tir ngay c6
quyét dinh mién nhiém.

4. Cong chuc gitr chirc vu lanh dao,
quan 1y mién nhiém theo quy dinh tai
diém ¢, d va d khoan 2 Piéu 42 Nghi
dinh nay thoi huong phu cap chirc vu ké
tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

Muc 5

TRINH TU, THU TUC PANH GIA
CONG CHUTC

Piéu 45. Trinh ty, thu tuc danh gia
cong chirc hang nam

1. P6i véi cong chire 13 nguoi ding
dau co quan, té chuc, don vi:

a) Cong chirc ty danh gia két qua céng
tac theo nhiém vy dugc giao va tu nhan
xét ru, nhuge diém trong cong tac;

b) Tap thé cong chirc cua co quan sir
dung cong chirc hop tham gia gop y. Y
kién gop v duogc 1ap thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop;

¢) Nguoi dimg dau co quan, té chirc
cép trén quan ly tryc tiép danh gia, quyét
dinh xép loai cong chirc va thong bao
dén cong chirc sau khi tham khao bién
ban goép v cua tap thé noi céng chirc 1inh
dao, quan ly lam viéc.

2. Poi v6i cip phé cia nguoi ding
dau va cong chuc khong giit chic vu
lanh dao, quan ly (sau day goi chung la
cong chirc): )

a) Cong chirc tr danh gia két qua cong
tac theo nhi€ém vu duogc giao;

b) Nguoi ding dau co quan st dung
cong chic nhan xét vé két qua ty danh
gia cua cong chuc, danh gia nhitng uu,
nhugc diém cua cong chirc trong cong
tac;

¢) Tap thé cong chic cua co quan sir
dung cong chirc hop tham gia gop y. Y
kién gop y dugc lap thanh bién ban va
thdng qua tai cudc hop;

d) Nguoi ding dau co quan sir dung
cong chire két luan va quyét dinh xép
loai cong churc tai cugc hop danh gia
cong chirc hang nam.

Piéu 46. Trinh tu, thu tuc danh gia
cong chirc trude khi bd nhiém, bd nhiém
lai, quy hoach, diéu dong, dao tao, boi
dudng, khi két thiic thoi han luan chuyén,
biét phai

Viéc danh gia cong chirc trudc khi bo
nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, diéu
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dong, dao tao, boi dudng, khi két thuc
théi gian luan chuyén, biét phai do nguoi
ding dau co quan, té chirc, don vi sir
dung cong chirc thyc hién theo trinh tu,
thii tuc ctia cong tac bd nhiém, bd nhiém
lai, quy hoach, diéu dong, luan chuyén,
biét phai cong chirc.

Chuong IV
QUAN LY CONG CHUC

Piéu 47. Noi dung quan 1y cong chirc

1. Ban hanh cac van ban quy pham
phép luat vé cong chirc.

2. Xay dung ké hoach, quy hoach cong
churc.

3. Quy dinh ngach, chirc danh, ma sb
cong chirc; md ta, quy dinh vi tri viée
lam va co ciu cong chirc.

4. Xac dinh s6 lwong va quéan ly bién
ché cong chuc.

5. T6 chirc thyc hién viéc tuyén dung,
st dung cong chirc.

6. T6 chirc thuc hién ché d dao tao,
boi dudng ddi v6i cong chirc.

7. To chire thyc hién ché do tién luong
va céac ché dg, chinh sach dai ngd dbi voi
cong chirc.

8. T4 chure thuc hién viéc khen thuong,
ky luat d6i v&i cong churc.

9. Thuc hién ché do théi viéc, nghi
huru d6i véi cong chirc.

10. Thyc hién ché d6 bao céo, thong
ké va quan ly hd so cong chirc.

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh
quy dinh ctia phép luat vé cong chirc.

12. Chi dao, to chirc giai quyét khiéu
nai, t0 cdo doi vdi cong chirc.

Diéu 48. Nhiém vu va quyén han cua
B0 Noi vu

BO NoO1 vu chiu trach nhiém trudc
Chinh phu thuc hién chirc niang quan ly
nha nudc vé cong chirc, c6 nhiém vu va
quyén han sau day:

1. Xay dung du an luat, phap 1énh vé
cong chirc d¢é Chinh phu trinh Quéc héi,
ij ban Thuong vu Quéc hdi.

2. Xay dung trinh Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé chién
lugc, ké hoach, quy hoach, chuong trinh
phat trién doi ngii cong chirc; phan cong,

phan cip quan ly cong chirc va bién ché

cong chuc; phuong phdp xac dinh vi
tri viéc 1am va co clu cong chirc; chién
luge, ké hoach dao tao, bdi dudng doi
ngil cong chirc; ché do tién luong va cac
chinh sach, ché d6 dai ngé khac déi voi
cong chirc; chinh sach d6i vdi ngudi c6
tai nang; tiéu chuan chic danh va tuyén
chon cong chiurc gilr chirc vu lanh dao,
quan ly trong cac co quan hanh chinh
nha nuéc; bo nhiém, bo nhiém lai, diéu
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dong, luan chuyén, biét phai, tir chir,
mién nhiém, khen thuéng, ky luét, thoi
viéc, nghi huru ddi vé6i cong chite.

3. Quy dinh ngach va ma ngach cong
chirc; ban hanh va huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién chirc danh, tiéu chun cac
ngach cong chirc, co cdu ngach cong
chtrc, quy ché thi tuyén, xét tuyén cong
chirc, quy ché td chirc thi nang ngach
cdng chirc, ndi quy thi tuyén, thi ning
ngach cong chirc, quy ché danh gia cong
chire; chuong trinh bdi dudng theo tiéu
chuin ngach coéng chirc, chuong trinh
dao tao, boi dudmng theo tiéu chuin chirc
vu lanh dao, quan ly.

4. Quy dinh vé 1ap hd so, quan ly hd
so; sO hiéu cong chirc; ma sb cac co quan
hanh chinh nha nudc; thé va ché do deo
thé cua cong chirc; trang phuc ddi véi
cong chirc.

5. Quan ly vé s6 luong, chét luong, co
céu ngach cong chirc va sb lugng vi tri
viéc lam.

6. Ch tri t& chirc thi nAng ngach cong
chirc tr ngach chuyén vién va tuong
duong lén ngach chuyén vién chinh
va twong duong, tir ngach chuyén vién
chinh va twong duong lén ngach chuyén
vién cao cap va tuong duong trong co
quan nha nudc, don vi su nghiép cua
Nha nuéc; chu tri, phdi hop véi cac B9,
co quan ngang B quan ly nganh, linh
vue xdy dung ngin hang dé thi nang

ngach cong chuc; giam sat, kiém tra
viéc to churc thi nang ngach cong chuc
tir ngach nhéan vién 1én ngach can sy va
twong duong, tir ngach nhan vién, can sy
va tuong duong lén ngach chuyén vién
va tuong duong cua cac co quan quan ly
cong chirc; bd nhiém, xép luong va nang
bac luong trude thoi han doi voi ngach
chuyén vién cao cap va twong duong.

7. Huéng din va to chirc thong ké doi
ngil cong chirc trong ca nudc; xdy dung
va quan ly dir lidu qudc gia vé doi ngil
cong chirc.

8. Hudng din va to chic thyuc hién
ché d6 bao cdo vé cong tac quan ly cong

chirce.

9. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh cua phap luét vé cong
chtrc.

10. Giai quyét khiéu nai, td cao ddi
vai cong chire theo phan cap va theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 c4o.

Diéu 49. Nhiém vu va quyén han cua
Bo, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu

1. Quan ly vé sb lugng, ti€u chuén,
tuyén dung, st dung dbi v&i cong chirc
thudc pham vi quan ly theo phéan cong,
phan cap; nang bac luong thudng xuyén
va phu cip tham nién vuot khung dbi
voi cong chire ngach chuyén vién cao
cz"ip va tuong duong; b6 nhiém ngach,
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xép luong, nang bac luong va phu cap
tham nién vuot khung déi véi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va tuong duong
tro xuc"‘}ng.

2. T6 chirc viéc tuyén dung va phéan
cong, phan cap tuyén dung, st dung va
d4o tao, boi dudng cong chirc thudc thaim
quyén quan ly.

3. Quan ly vi tri viéc 1am va bién ché
cong chirc theo phan cbng, phan cép va
theo quy dinh cia phép luat.

4. Quyét dinh nodi dung thi tuyén, xét
tuyén sau khi c¢é y kién thim dinh cua Bo
Noi vu; quan ly chwong trinh boi dudng
kién thire, ki niing chuyén nganh thuoc
nganh, linh vuc quan ly.

5. Chu tri, phéi hop vdi Bo Noi vu va
cac co quan co lién quan xay dyung ché
do, chinh sach dbi voi cong chirc thudc
nganh, linh vuc déc thu trinh Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu.

6. Chu tri, phbi hop vai Bé Noi vu xay
dung tiéu chuin nghiép vu cac ngach
cong chic thudc nganh, linh vyc quan
ly dé Bo Noi vy théng nhét ban hanh;
phdi hop véi B Noi vu t6 chire thi nang
ngach ddi véi cac ngach cong chire thude
nganh, linh vuc quan ly.

7. Chu tri, phdi hop véi B6 Noi vu 16
chure thi nang ngach cong chirc tir nhan
vién 1€n can su va tuong duong; tir nhan
vién, can sy va tuong duong lén chuyén

vién va tuong duong ddi véi cong chirc
thudc pham vi quan ly.

8. T6 chirc thyc hién ché do tién luong
va cac ché do chinh sach dai ngd khac
dbi véi cong chirc thudc thim quyén
quan ly.

9. Thyce hién cong tac khen thuong, ky
luat dbi véi cong churc hoac dé nghi cép
c6 tham quyén khen thudng, kv lut theo
quy dinh.

10. Thuc hién théng ké va béo cdo
thng ké cong chirc theo quy dinh.

11. Hudng dan, thanh tra, kiém tra viéc
thi hanh cac quy dinh cua phép luat doi
vai cong chirc thuéc pham vi quan ly.

12. Giai quyét khiéu nai, té cao theo
phan cap va theo quy dinh cia phap luat
vé khiéu nai, td cdo.

Pidu 50. Nhiém vu va quyén han cua
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong

1. Quan ly vé s6 lugng, tiéu chuan,

tuyén dung, sir dung ddi véi cong chirc
thuéc pham vi quan ly theo phan cong,
phan cip; nang bac luong thuong xuyén
va phu cap tham nién vuot khung déi
vO1 cong chire ngach chuyén vién cao
cap va twong duong; bd nhiém ngach,
xép lrong, ning béc luong va phu cip
tham nién vuot khung d6i véi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va tvong duong
tré xudng.
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2. T6 chirc viéc tuyén dung va phan
coéng, phan cp tuyén dung, st dung, dao
tao, bdi dudng cong chirc thuc tham
quyén quan ly. |

f

3. Quan 1y vi tri viéc 1am va bién ché
cong chirc theo phan cip va theo quy
dinh cua phap luat.

4. Chu tri, phdi hop véi Bd Noi vu t6
chire thi nang ngach cong chirc tir nhan
vién lén can sy va tuong duong; tir nhan
vién, can su va tuong duong lén chuyén
vién va tuong duong ddi voi cong chic
thudc pham vi quan ly.

5. T4 chirc thuc hién ché do tién luong
va cac ché do chinh sach dai ngd khac
d6i v6i cong churc thudc thim quyén
quan ly.

6. Thyc hién cong tac khen thuong, ky
luat ddi véi cong chirc theo thAm quyén
hodac dé nghi cip c6 thAm quyén khen
thuong, ky luét theo quy dinh.

7. Thuc hién thong ké va bao cao thong
ké cong chirc theo quy dinh.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh
céc quy dinh cta phap luat déi véi cong
chirc thugc pham vi quan ly.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo
phan cap va theo quy dinh ctia phap luat
vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 51. Nhiém vu va quyén han cua
co quan su dung cong chirc

1. T6 chirc thue hién céc ché g, chinh
sach ciia Nha nudc d6i voi cong chire.

2. B tri, phén céng nhiém vy va kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cua cong
chirc.

3. Thuc hién viéc tuyén dung cong
chirc theo phan cong, phan cép; dé xuét
vOi co quan quan ly cong chirc danh gia,
bd nhiém, bd nhiém lai, tir chitc, mién
nhiém, ndng ngach, diéu dong, luan
chuyén, biét phai, dao tao, boi dudng doi

vdi cong chirc theo quy dinh.
4. Panh gia cong chuc theo quy dinh.
5. Thuc hién khen thudng, ky luat

cong chire theo tham quyén hoac dé nghi
cap c6 thim quyén khen thuong, ky luat
theo quy dinh.

6. Thuc hién viéc 1ap hd so va luu giir
hd so ca nhén cia cong chirc thudc pham
vi quan ly theo quy dinh.

7. Thong ké va bao cao co quan quan
ly cong chirc cdp trén vé tinh hinh doi
ngli cong chire thudc pham vi quan ly
theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t& céo theo
quy dinh.

Pidu 52. Ché dd bao cao vé cong tac
quan ly cong chirc

1. Co quan quan ly cong chic thyuc
hién bio cao vé cong tac quan ly cong
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chirc theo quy dinh tai Diéu 68 Luét can

bd, cong chirc.

2. B§ Noi1 vu quy dinh cu thé va té
chirc thuc hién ché d6 bao céo vé cong

tac quan ly céng chirc.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 53. Ap dung Nghi dinh déi vai
cac ddi tuong khac

Viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy
d6i v&i nhitg ngudi duogc tuyén dung,
b nhiém theo chi tidu bién ché dugc
giao 1am viéc trong td chirc chinh trj -
xd hoi - nghé nghiép, td chirc xa hdi, td
chirc xa hoi - nghé nghiép duoc ap dung
cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 54. Hiéu luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh
ké tir ngay 01 thang 5 nam 2010.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Nghi dinh s6 115/2003/NP-CP
ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh

phti vé ché do cong chirc du bj va Nghi
dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15 thang
01 nam 2007 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot sbé diéu cua Nghi dinh sO
115/2003/ND-CP;

b) Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh
phii vé viéc tuyén dung, sir dung va quan
ly can b, cong chirc trong cac co quan
nha nuéc va Nghi dinh sé6 09/2007/
ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua
Chinh phu stra ddi, b6 sung mét sé diéu
cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP.

Piéu 55. Trach nhiém thi hanh

Cac Bo truong, Thu trudng co quan
ngang BQ, Thu truéng co quan thude
Chinh phi, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung wong
va céc co quan, té chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Nghj
dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Tan Diing
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